
职业教育培训工作流程图
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继教院下发培训通知





项目申报





上级主管部门下发培训通知





相关二级学院进行项目申报





继教院召开项目申报会，确定项目排序





向上级主管部门提交项目申报材料





上级主管部门下达培训任务





通过网络、电话、调查问卷等了解学员训后专业发展，为培训提供借鉴





二级学院向继教院报送结业材料（培训总结、学员成绩等）





继续教育学院向上级主管部门上传学员成绩、报送培训工作总结、学员结业信息





继教院进行培训材料归档





提出存在问题和改进办法





继教院进行项目绩效分析、形成自评报告





向二级学院反馈改进意见





训前准备





继教院召开培训工作动员会、协调会，安排学员住宿、教学场地、调试教学设备等





二级学院确定课表、安排实验实习场地、教学选聘、实践基地选择、班主任选定等





后勤保卫、医疗等相关部门协调配合
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二级学院组织教学、实践考察、教学研讨、考勤、作业及成绩评定等





继教院全程监督、召开座谈会、研讨会、开展文娱互动、搞好服务





各种问卷调查、学员信息整理、评教





评定优秀学员
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网上复核学员信息
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 通知参训学员





 相关地市教育局、省属学校、相关单位





通知参训学员





国家级培训
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继教院下发培训通知








